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Buetigen ist eine kleine, charmante landliche Gemeinde mit rund 930
Einwohnerinnen und Einwohnern.

Da unsere Verwaltungsangestellte eine neue Herausforderung als Stellvertretende
Finanzverwalterin annimmt, suchen wir ab dem 01. Juli 2025 oder nach
Vereinbarung eine/n

Verwaltungsangestellte/n
(Beschaftigungsgrad 40 — 60 %)

Deine Aufgaben:

- Mitarbeit im Bereich Einwohner- und Fremdenkontrolle

- Mitarbeit im Steuerwesen

- Vermietung der Verwaltungsliegenschaften

- KiBon-Verwaltung

- Telefon- und Schalterdienst

- Weitere zugewiesene Aufgaben der Finanzverwaltung und der
Gemeindeschreiberei

Du bringst mit:

- eine abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung und Berufserfahrung in
einer Gemeindeverwaltung

- Selbststandige und exakte Arbeitsweise

- Teamfahigkeit, Flexibilitat, Belastbarkeit

- eine rasche Auffassungsgabe und exakte Arbeitsweise

Was erwartet dich:

- eine selbststandige, interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem
kleinen, motivierten und eingespielten Team

- zeitgemasse und attraktive Anstellungsbedingungen

Wenn du Fragen hast, melde dich gerne bei Tamara Flickiger oder Nicole
Frauchiger unter Tel. 032 384 39 79.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung, welche du per Mail an info@bueetigen.ch oder
per Post an die Gemeindeverwaltung Bletigen, Hauptstrasse 14, 3263 Bletigen,
zustellen kannst.
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